Biuletyn Informacji Publicznej Gminnej Biblioteki Publicznej w Fabiankach

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko
urzednicze - Glowny ksiegowy w GBP Fabianki

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Fabiankach
ogtasza nabodr na wolne stanowisko urzednicze
gtéwnego ksiegowego w GBP Fabianki

I. Nazwa i adres jednostki:
Gminna Biblioteka Publiczna w Fabiankach, 87-811 Fabianki
Stanowisko pracy: Gtéwny ksiegowy

Il. Wymagania w stosunku do kandydatéw
1. Wymagania niezbedne:

a. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego,

b. ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

C. nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

d. posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw
gtéwnego ksiegowego,

e. spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

- ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w
ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

a. znajomos¢ z zakresu m.in.: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychoddéw i rozchoddéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych,

. umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej i wspoétpracy w zespole,

. umiejetno$¢ samodzielnego dochodzenia do wiedzy i rozwigzywania problemdw,

. umiejetnos$¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa oraz analizy dokumentdw,

. biegta znajomos¢ obstugi komputera MS Office oraz programéw ksiegowych,

. preferowani bedg kandydaci posiadajgcy doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury.
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. prowadzenie rachunkowosci jednostki,
. wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,
. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych oraz kompletnosci i rzetelnosci

dokumentdéw dotyczacych tych operaciji,

. przygotowywanie projektéw budzetéw oraz harmonogramu wydatkéw,
. sporzadzenie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie analiz, zestawien

oraz prognoz kosztéw i wydatkéw,

. kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno - rachunkowym,

prowadzenie spraw z zakresu wynagradzania pracownikow,

. prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku,

wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.

IV. Informacja o warunkach pracy
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Miejsce swiadczenia pracy: Gminna Biblioteka Publiczna w Fabiankach

a) budynek nie jest przystosowany dla oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich,
b) zatrudnienie w niepetnym wymiarze czasu pracy - 1/5 etatu,

c) praca przy komputerze.

. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w

Urzedzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

. Wymagane dokumenty

. List motywacyjny,

. Curriculum Vitae,

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

. Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,

. Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe kandydata,

. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
. Potwierdzenie pisemne zatgczonej klauzuli informacyjnej, wyrazajacej zgode na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9ogdlnerozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L
Nr 119, s. 1 w celu prowadzonego postepowania rekrutacyjnego na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Fabiankach - stanowigcego zatgcznik nr 1 do dokumentacji konkursowej. Brak
potwierdzenia spowoduje, ze oferta kandydata zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny by¢ opatrzone na kazdej
stronie klauzulg nastepujacej tresci: "Oswiadczam, ze niniejszy dokument jest zgodny z oryginatem” wraz z datg i

podpisem. W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przedtozenia do wglagdu pracodawcy oryginaty

dokumentéw.
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. Termin, sposéb sktadania dokumentow aplikacyjnych

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Fabiankach

(Fa

bianki 3), przesta¢ poczta elektroniczng na adres: biblioteka@gbp.fabianki.pl w przypadku posiadanych

uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Fabiankach, 87-811
Fabianki, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdér na wolne stanowisko urzednicze gtéwnego ksiegowego” w
terminie do dnia 03.02.2022 r. do godziny 11.00.
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. Dodatkowe informacje
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1. Aplikacje, ktére wptyng do Gminnej Biblioteki Publicznej w Fabiankach po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do GBP.

2. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomieni indywidualnie
telefonicznie o terminie spotkania w celu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.



